ZARZADZENIE Nr 28/ 2012
WOJTA GMINY RAWA MAZOWIECKA
z dnia 02 sierpnia 2012r.

w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dy}uréw
Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka na potrzeby podwyzZszania gotowosci obronnej
pafistwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z
wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.

Na podstawie art. 20 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o
powszechnym obowiazku obrony Rzeczpospolitej Palskiej (Dz. U. z 2012 poz. 461.),
§ 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 r. w
sprawie ogdinych zasad wykonywania zadar w ramach powszechnego obowigzku
obrony (Dz. U. Nr 16, poz. 152) , § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219,
poz.2218) oraz zarzadzenia Nr 148/2012 Wojewody todzkiego z dnia 6 czerwca 2012
roku w sprawie utworzenia, organizacji i funkcjonowania Systemu Stalych Dyzurdw
Wojewody toédzkiego na potrzeby podwyzszania gotowos$ci obronnej paristwa oraz
uruchomiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci
obronnej paristwa, zarzgdzam co nastepuije:

§1.
Tworzy sig Staly Dyzur Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka w celu zapewnienia
sprawnego przekazywania sygnaléw na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa oraz uruchamiania realizacji zadar obronnych ujetych w Planie Operacyjnym
Gminy Rawa Mazowiecka.

§ 2
1.Ustala si¢ nastgpujacg organizacje i zasady pelnienia Stalego Dyzuru Wojta
Gminy Rawa Mazowiecka:

1) Staly Dyzur peiniony jest catodobowo w systemie dwuzmianowym;

2) Obsade jednej zmiany Statego Dyzuru stanowié bedg 2 osoby,

3) Dopuszcza sig wiaczenie w skiad Stalego Dyzuru oséb zatrudnionych w
innych komorkach organizacyjnych posiadajgce poswiadczenie bezpieczenstwa
upowazniajgce do wgladu do informacii niejawnych o odpowiedniej klauzuli tajnosci.
2, Obsade Statego Dyzuru Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka stanowia;

1) W charakterze kierownika Statego Dyzuru — Sekretarz Gminy;

2) W charakterze dyzurnych — pracownicy Urzedu Gminy w Rawie Mazowieckie.



3. Staly Dyzur Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka ma siedzibe w Urzedzie Gminy w
Rawie Mazowieckiej .

§ 3.

Organizacja i przygotowanie Statego Dyzuru Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka
obejmuje sporzgdzenie dokumentadji ujetej w wykazie obowiazujacych
dokumentéw Statego Dyzuru Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka.

Dokumentacja dotyczy:
1) w zakresie nadzoru merytorycznego i szkolenia:

a) okreslenie skladu oscbowego, podlegtosci, miejsca peinienia, zadan oraz
wyznaczenia osoby odpowiedzialne] za przygotowanie i funkcjonowanie Statego
Dyzuru Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka,

b)  opracowanie wykazu oséb upowaznionych do uruchamiania Statego Dyzuru
Widjta Gminy Rawa Mazowiecka po godzinach pracy, z ich danymi teleadresowymi,

c) ustalenia zasad i trybu obiegu informacji do podjecia i realizacji zadarn oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania,

d) opracowania dokumentacji zwigzanej z zapewnieniermn warunkow do
funkcjonowania Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka — Instrukcji Statego
Dyzuru,

e) ustalenia zasad i trybu obiegu informacji w ramach Stalego Dyzuru =z
jednostkami nadrzednymi i wspétdziatajacymi w ramach Stalego Dyzuru Wéjta Gminy
Rawa Mazowiecka,

f) szkolenia teoretycznego i praktycznego skitadu osobowego Statego Dyzuru
ktore nalezy przeprowadzacé w ramach szkolenia obronnego,

2) w zakresie wyposazenia | zapewnienia warunkdw do dziatania:
a) wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wlasciwego stanu technicznego
pomieszczenia do pracy na potrzeby Statego Dyzuru Wéjta Gminy Rawa

Mazowiecka w stalej gotowosci obronnej paristwa,

b) wydzielenie pomieszczenia i wyposazenie w niezbedne srodki tacznosci, srodki
informatyczne oraz $rodki biurowe,

C) zapewnienie zapasowego Zradia energii elektrycznej,



d) zapewnienie dyzurmego Srodka transportu dla potrzeb Stalego Dyzuru
Wijta Gminy Rawa Mazowiecka,

e) zapewnienie wyzywienia i zaopatrzenie w artykuly codziennego uzytku.

§ 4
1. Za organizacig, zabezpieczenie oraz funkcjonowanie Stalego Dyzuru Wdjta
Gminy Rawa Mazowiecka czynie odpowiedziainych:

1) Sekretarza Gminy Rawa Mazowiecka:

- za wyposazenie Statego Dyzuru w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym $rodki
tacznosci i $rodki transportowe, pomieszczenia do pracy i odpoczynku;

- biezacej koordynacji przedsigwzigé zwigzanych z organizacja Systemu Statego
Dyzuru 4. trybu i zasad szkolenia osdb wyznaczonych do petnienia dyzuréw oraz
nadzoru i kontroli ich gotowosci:

- wszechstronnego zabezpieczenia i sprawnego funkcjonowania Statego Dyzuru
Wijta Gminy Rawa Mazowiecka:

- jako Petnomocnika ds. Informacji Niejawnych do nadzorowania i kontroli
przekazywania informacji niejawnych.

2) Samodzielnego Referenta ds. obronnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej
Urzgedu Gminy w Rawie Mazowieckiej do:

- zorganizowania i przygotowania Stalego Dyzuru Wojta Gminy Rawa Mazowiecka

- zapewnienia sprawnego przeplywu informacji od Wojta Gminy Rawa
Mazowiecka do Starosty Rawskiego oraz operatywnego przekazywania decyzji i
informacji od Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka do komérek organlzacyjnych Urzedu
Gminy i innych jednostek organizacyjnych realizujacych zadania obronne;

§ 5.

1.Staly Dyzur Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka moze byé uruchamiany w stale]
gotowosci obronnej paristwa w petnym lub ograniczonym zakresie, na polecenie
Wojta Gminy lub jednostki nadrzednej takze w przypadkach nadzwyczajnych
zagrozen (kleski zywiotowe, awarie, katastrofy zagrazajgce bezpieczerstwu zycia i
mienia ludnodci) jak rdwniez w celach szkoleniowych.

2. W wyzszych stanach gotowosci obronnej paristwa Staly Dyzur Wéita
Gminy Rawa Mazowiecka uruchamiany jest obligatoryjnie, zgodnie z
harmonogramem osiggania wyzszych standw gotowosci obronnej Urzedu Gminy w
Rawa Mazowiecka.



3. O uruchomieniu Statego Dyzuru Woijta Gminy Rawa Mazowiecka nalezy
poinformowac organ nadrzedny, podajac peine uzasadnienie podjetej decyzji.

§ 6.

Opracowanie dokumentacji Statego Dyzuru powierzam samodzieinemu referentowi
ds. obronnosci , obrony cywiinej i ochrony przeciwpozarowejUrzedu Gminy w Rawie
Mazowieckiej.

§ 7.
Staty Dyzur Wojta Gminy Rawa Mazowiecka, wedlug zasad okre§lonych w
zarzgdzeniu, nalezy przygotowacé do dziatania do dnia 1 wrze$nia 2012 r.

§ 8.
Traci moc zarzadzenie Nr 9/2005 Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka z dnia 20
kwietnia 2005 roku w sprawie organizacji, uruchomienia i funkcjonowania ,Statych
Dyzuréw" na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i wojny.

§9.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy
Rawa Mazowiecka
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