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ZARZĄDZENIE NR 75/2024 

Wójta Gminy Rawa Mazowiecka 

z dnia 21.11.2024r.

w sprawie: powołania pełnomocnika ds. SZBI 

w Urzędzie Gminy Rawa Mazowiecka

Na podstawie pkt. 5.3 normy PN-EN ISO/IEC 27001, zarządzam co następuje:

wyznaczam

z dniem 21.11.2021r. Pana/Panią Lidię Stawińską na pełnomocnika ds. SZBI w Urzędzie Gminy 
Rawa Mazowiecka.

§1

Zakres obowiązków pełnomocnika ds. SZBI stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 
Zarządzenia.

§2

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 21.11.2024 r.

Prawa autorskie zastrzeżone. Zabrania się dokonywania zmian treści, kopiowania i rozpowszechniania bez
zgody zespołu ds. SZBI.
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Załącznik nr 1 
do Zarządzenia nr 75/2024r. 

z dnia 21.11.2024 r.
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Zakres czynności pełnomocnika ds. SZBI

Nadzorowanie Systemu Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji, a także raportowanie 
skuteczności SZBI do najwyższego Iderownictwa, a w szczególności:

a) inicjowanie opracowywania polityk i procedur dotyczących bezpieczeństwa 

informacji,

b) nadzór nad regularną aktualizacją polityk i procedur dotyczących bezpieczeństwa 

informacji zgodnie z nowymi zagrożeniami i zmianami w otoczeniu prawnym,

c) nadzór nad przestrzeganiem ustanowionych polityk i procedur,

d) uczestniczenie w audytach bezpieczeństwa informacji w celu oceny zgodności 

z politykami bezpieczeństwa,

e) inicjowanie i koordynowanie przeglądów zarządzania, mających na celu 

zapewnienie ciągłej przydatności, adekwatności i skuteczności SZBI,

f) informowanie najwyższego kierownictwa o wynikach audytów, incydentach 

bezpieczeństwa oraz podjętych działaniach naprawczych,

g) przygotowywanie raportów dla najwyższego kierownictwa dotyczących stanu 

bezpieczeństwa informacji,

h) organizowanie działań podnoszących świadomość w zakresie zagrożeń 

związanych z bezpieczeństwem informacji i najlepszych praktyk w ich 

przeciwdziałaniu,

i) koordynowanie działań związanych z identyfikacją, analizą i oceną ryzyk 

związanych z bezpieczeństwem informacji,

j) koordynowanie działań związanych z reakcją na incydenty bezpieczeństwa 

informacji,
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k) prowadzenie dochodzeń w przypadku naruszeń bezpieczeństwa oraz wdrażanie 

odpowiednich środków zaradczych,

1) konsultowanie nowych projektów i zmian w systemach IT i OT pod kątem ich 

wpływu na bezpieczeństwo informacji,

m) dbanie o zgodność z międzynarodowymi normami i standardami dotyczącymi 

bezpieczeństwa informacji, w szczególności z normą PN-EN ISO/IEC 27001,

n) współpraca z Inspektorem Ochrony Danych (IOD), Administratorem Systemu 

Informatycznego (ASI), inspektorem bezpieczeństwa fizycznego oraz zespołem 

ds. SZBI.
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