Znak: Z.1110/2/2009

Wojt Gminy Rawa Mazowiecka
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

REFERENT w REFERACIE FINANSOWYM
nazwa stanowiska pracy
1. Wymagania niezlgdne:
a) obywatelstwo polskie
b) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publiczmy
c) wyksztatcenidrednie i 2 lata stal pracy lub wyksztatcenie vigze
d) kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokienusza umyine przestpstwoscigane
z oskarenia publicznego lub undne przestpstwo skarbowe
e) nieposzlakowana opinia
2. Wymagania dodatkowe:
a) sta pracy w administracji lub ksgowasci
b) mile widziane wyksztalcenie vgze ekonomiczne lub administracyjne
€) znajomd¢ przepisOw prawa z zakresu ustawy o rachunkoivaraz zasad gospodarki kasowej
d) dobra znajomi@ obstugi komputera oraz obstugi adzer biurowych.
3. Zakres wykonywanych zadé na stanowisku:
1. Wykonywanie zad@az zakresu obstugi kasy.
2. Prowadzenie ksiki drukowscistego zarachowania.
3. Wydawanie i rozliczanie bloczkéw optaty targowe;j.
4. Prowadzenie kart kontowych przypisu i wptat al&ci za uwytkowanie
nieruchoméci gminnych.
5. Prowadzenie rejestru i spadzanie informacji o dochodach.
4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny
b) zyciorys (CV)
c) kopieswiadectw pracy
d) kopie dokumentow pgaviadczajcych wyksztatcenie
e) kopie zawiadczé o ukarczonych kursach i szkoleniach
f) kwestionariusz osobowy ( do pobrania)
g) cdwiadczenieze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokigousza umyine
przesgpstwoscigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktad& osobscie ( w zamkngtej kopercie) w siedzibie
Urzedu Gminy Rawa Mazowiecka, Al. Konstytucji 3 Maja R® poczg na adres Urdu Gminy z
dopiskiem: ,Dotyczynaboru na stanowisko referenta w Referacie Finansogm” w terminie do
dnia 6 lipca 2009 roku godz. 14.00.

Aplikacje, ktore wptya do Urzdu po wyej okr&glonym terminie nie &da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru ¢dzie umieszczana na stronie internetowe] Biuletyniormacji
Publicznej (www.bip.rawam.ug.gov.ploraz na tablicy ogtosaeJrzedu.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny ¢bypatrzone klauzal ,Wyrazam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych erci# pracy dla potrzeb nieginych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z usiandnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagbh
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zzpam.) oraz ustagz dn. 21 listopada 2008r. o pracownikach
samoradowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458.)".

Blizsze informacje dla zainteresowanych oraz ridmb druki do zteenia oferty — adres jak vigj,
pokdj 204, tel. 046 814 42 41 w 204.

Wéjt Gminy
Krzysztof Starczewski



