ZARZADZENIE Nr 14/09
Wojta Gminy Rawa Mazowiecka
z dnia 11 maja 2009 roku

w sprawie : zmiany w jednolitym rzeczowym wykazie akt

Na podstawie § 15 Instrukeji Kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwigzkow migdzygminnych, , bedacej zalacznikiem do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 22 grudnia 1999 r. W sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw

gmin i zwigzkow miedzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz. 1319 , zm. z 2003 r. Nr 69 poz.
639, z 2006 r. Nr 127 poz. 885) zarzadzam co nast¢puje :

§ 1. Dodaje nowe hasta klasyfikacyjne w jednolitym
rzeczowym wykazie akt , zgodnie z zatacznikiem do zarzadzenia .

§ 2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 14/09
Wojta Grmny Rawa Mazowiecka
z dnia 11 maja 2009 roku

Uzupelnienie jednolitego rzeczowego wykazu akt

1y W hasle klasyfikacyjnym ,, 1 KADRY ,, —w tabeli
101 Ogdélne zasady pracy i placy

-1014 - Indywidualny rozklad czasu pracy B10 Be

102 Ewidencja osobowa ,legitymacje, zaswiadczenia

- 1028 — O$wiadezenia majatkowe B o6 Be
111 Zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw wiasnego urzedu

- 1115 — Oferty pracy B2 Be
112 Nagradzanie i awansowanie pracownilkow wlasnego urzedu

- 1124 — Dodatki stazowe pracownikow B2 Be

- 1125 — Regulacje wynagrodzen pracownikow B2 Be

- 1126 — Premiowanie pracownikéw B2 Be

113 Zatrudnianie , nagradzanie i awansowanie kierownikow gminnych
jednostek organizacyjnych
- 1134 — Wynagradzanie kierownikow BS Be
- 1135 — Konkursy na stanowiska kierownikow BS Be

114 Opiniowanie pracownikow
- 1143 — Ocena pracownikow B5 Be

116 Prace dodatkowe pracownikéw
- 1164 - Inne prace dodatkowe BS5 Be

123 Formy i metody szkolenia
- 1233- Szkolenia i kursy pracownikow jednostki wlasnej i kierownikow

gminnych jednostek organizacyjnych B3 Be
132 Urlopy pracownicze

-~ 1326 — Urlopy wychowawcze BS Be

- 1327 - Urlopy szkolne B3 Be

140 Przepisy prawne dotyczqce spraw socjalno-bytowych pracowniléw
- 1400 — Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych B10 Be

145 Pozyezki, dodatki mieszkaniowe i wiejskie B5 Be



- 1450 — Pozyczki mieszkaniowe B5
- 1451 — Pozyczki rcmontowe BS
-~ 1452 - Zapomogi B5

- 1453 — Dodatki mieszkaniowe i wiejskie dyrektoréw szkol B3

152 Ubezpieczenia spoleczne
- 1523 — Kapital poczatkowy B10

2) W hasle klasyfikacyjnym ,, 4 KULTURA ,SPORT,
TURYSTYKA, OSWIATA ,, :

408 Ochrona zabytkéw nieruchomych z terenu gminy
- 4080 — Gminna Ewidencja Zabytkow A

)W hasle klasyfikacyjnym ,, 9 ZATRUDNIENIE 1
SPRAWY SOCJALNE ,,— w tabeli:

901 Plany i programy zatrudnienia
- 9012 — Aktywizacja bezrobotnych absolwentéw BS

903 Sprawy bezrobotnych
- 9036 —Prace spoleczno poZyteczne BS5
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