Zarzadzenie Nr 1/09
Wojta Gminy Rawa Mazowiecka

z dnia 16 lutego 2009 r.

w sprawie : polityki rachunkowosci dla Projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw UE
realizowanych w ramach PO KL

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci

(Dz. U 22002 r. Nr 76, poz. 694) , art.17 ust.1 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r o finansach
publicznych (Dz. U Nr 249 poz. 2104 z pozniejszymi zmianami) , rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 14 czerwea 2006 r w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow
wydatkéw , przychodéw i rozehodéw oraz §rodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
(Dz. U Nr 107 poz. 727 ze zmian.) z uwzglednieniem zmian wprowadzonych Rozp. MF z
9.03.2007 zmieniajacym Rozporzadzenie w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze #rédet zagranicznych
(Dz. U Nr 48. poz.322) — zarzgdzam , co nastgpuje:

1. Zasady rachunkowosci.

Polityka rachunkowosci projektéw ustalona zostaje zgodnie z nadrzgdnymi zasadami
rachunkowosci tj.:

- zasadg ciaglodei, ktéra stanowi , ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w
sposdb ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach
ksiegowych operacii gospodarczych, przyjmujac takg samg metodg wyceny aktywow i
pasywow oraz sporzadzania sprawozdan finansowych , tak aby przez kolejne lata informacje
z nich wynikajace byly poréwnywalne.

- zasada jawnosei i przejrzystosci , poprzez ustalenie odpowiedzialnosci 0sob
dysponujacych zasobami publicznymi , latwos¢ dostrzegania niegospodarnosci i ograniczenie
ryzyka niecelowego wydania §rodkow publicznych , czyli takze unijnych srodkow
pomocowych. Istotne jest tez przesirzeganie zasad klasyfikacji budzetowej.

- zasadq memorialow3 i kasowa: w ksiegach rachunkowych projektu nalezy uja¢ wszystkie
osiagnicte i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace jg koszty zwiazane z tymi
przychodami , dotyczace danego roku budzetowego , niezaleznie od terminu ich zaplaty.
Jezeli zatem bedzie miata niezaptacone koszty , ujmuje je w ksiggach rachunkowych po
stronie ,,pasywa” jako zobowigzania. Natomiast nieptacone przychody zostang ujgte w
ksiegach rachunkowych po drugiej stronie ,,aktywa” jako naleznosei.

Uzupelnieniem wezesniejszego zapisu ustawy o rachunkowosci jest art.17 ust.1 pkt.2 ustawy
z30.06.2005 r o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zmian.) , ktory stanowi ,
ze w ksiegach rachunkowych ujmuje sig réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace



platnosci dochodéw i wydatkéw , a w zakresie wydatkow i kosztow takze zaangazowanie
srodkow.

Wazne jest pilnowanie w rozliczeniach projektu , rownoleglego ujmowania wydatkoéw
kwalifikowanych projekiu w ujeciu kasowym a wige juz oplaconych.

- zasada kontynuacji dzialalno$ci i realizacji projektu — przy stosowaniu przyjetych zasad
rachunkowosci przyjmuje sie , ze beneficjent bedzie kontynuowat w przysztosci realizowanie
projektu w niezmniejszonym zakresie.

- zasadg jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosowa¢ bedzie przyjgte zasady
rachunkowoséci , rzetelnie i jasno przedstawiajac sytuacje majatkowq i finansowa.

2. Rachunkowo$¢ projektow.

Rachunkowo$é projektéw prowadzona bedzie w siedzibie beneficjenta tj.

Gminy Rawa Mazowiecka ul. Konstytucji 3 —go Maja 32,

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, ktéry biegnie od 1 stycznia do 31 grudnia,
Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Okresem sprawozdawezym — rozliczeniowym jest miesiac /kwartal/ péirocze/rok.*

Dla potrzeb Projektéw wyodrebnione zostang rachunki bankowe , z ktérych dokonywane
beda platnodci zwiazane z realizacjg Projektow.

Technika prowadzenia ksiag rachunkowych jest zgodna z zasadami Cpolitykq) rachunkowosci
przyjetymi przez Urzad Gminy w Rawie Mazowieckiej .

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone beda w ksiegowym programie
komputerowym. Do prowadzenia ksiag rachunkowych projektu wykorzystany zostanie
program komputerowy ,,Ksiggowos¢ budzetowa” autorstwa Tadeusza Groszka.

Dziennik projektu jest zabezpieczany na zasadzie dziennika szczegotowego obejmujacego
zaksiegowane dokumenty dotyczace danego projektu. Zdarzenia ujmowane sq W nim
chronologicznie. Numeracja zapisow w dzienniku dot. projektu jest prowadzona w sposob
ciagly i niezalezny w ciagu roku.

Zapisy w ksiggach rachunkowych dokonuje si¢ na podstawie dowodéw ksiggowych:
- zewnetrznych —faktury VAT, rachunki, listy plac , wyciagi bankowe

- wewnetrznych — dowodéw PK — polecenia ksiggowania.

Przygotowanie dokumentdw do ksiggowania polega na ich grupowaniu i dekretowaniu.

Kazdy dowdd powinien odzwierciedlaé rzeczywisty przebieg operacji gospodarczej wolny od
bteddw rachunkowych.



Konla syntetyczne oznaczone sg symbolami trzycyfrowymi. Konta analityczne dotyczace
—far-aehunkwban.kowcgo-pré:jél?tﬁ‘ﬁ?ﬁz%anta zespotu 4 oznacza si¢ symbolem cyfrowym np.
- 400-1 lub 2 gdzie 400-1 oznacza koszt bezposredni wg rodzajow , 400-2 koszt posredni wg
rodzajow

Ksiegi rachunkowe prowadzié nalezy na biezaco i rzetelnie, wiadciwie kwalifikujac dowody
ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zakladowego planu kont.

Rozliczanie i grupowanie kosztéw nastepuje na kontach rodzajowych zespotu 4" z
zachowaniem zgodnosci wydatkow z zatwierdzonym budzetem projektu.

Dochedy i wydatki budzetowe klasyfikuje si¢ wedlug:
- dziatéw i rozdzialéw —okreslajacych rodzaj dziatalnosci,
- paragraféw — okreslajacych rodzaj dochodu lub wydatku, zgodnie z obowigzujacy
klasyfikacja budzetows.

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:
- w sposob celowy 1 oszezedny,
- umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,
- w wysokoéci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnigtych zobowigzan,
- zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych
- nie powodujac naruszenia dyscypliny budzetowej w rozumieniu Rozdz. I Ustawy z
17 grudnia 2004 r o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych.

Korygowanie zapiséw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego lub
dowodu wewnetrznego PK — polecenie ksiegowania. Poprawianie zapiséw w ksiggach
rachunkowych nalezy dokonywaé poprzez korekte zapisow ujemnych (tzw. Czerwone storno)
na tych samych stronach kont, na ktorych nastapil btedny zapis. Zapewni to prawidtowa
wysokosé obrotow i czytelno$é zapisow ksiggowych.

Bledy w dowodach wewngtrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie blgdnej tresci lub
kwoty z utrzymaniem czytelnosci blednego zapisu i wpisanie poprawnej tresci. Za
niedopuszczalne uznaje si¢ dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywan, przerdbek
lub poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.

Plan kont moze by¢ uzupeiniany, w miare potrzeby o wilasciwe konta planu kont dla budzetu i
jednostek budzetowych.

Kopie bezpieczefistwa sporzadza si¢ na dysku twardym , oraz na no$nikach zewnglrznych —
magnetycznych i optycznych. Uzytkownikiem systemu komputerowego jest Marlena Rudzka.

Szczegbtowe zasady obslugi systemu wraz z opisem zbioréw danych przedstawione sg w
podreczniku uzytkownika, ktory stanowi calosé systemu ksiggowego PNBUDZET wg
autorstwa Tadeusza Groszka.

Dodatki specjalne dla pracownikéw projektu wyptacane sa na oddzielnych listach pfac.

Podstawa zapisow w ksiegach w przypadku uméw zlecenia / o dzieto s rachunki
wystawione przez zleceniobiorcéw lub sporzadzone na ich podstawie listy plac.



3. Wvdatki kwalifikowane projekitu.

Instytucja Wdrazajaca przekazuje Beneficjentowi $rodki na dofinansowanie projektu
systemowego w formie dotacji zgodnie z zapisami umowy ramowej.

Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkiadu wlasnego.
Okres kwalifikowania wydatkéw projekiu jest zgodny z umowg o dofinansowanie projektu.
Do wydatkéw kwalifikowanych projektu zalicza si¢ wydatki , kidre:

- zostaly poniesione w ramach projektu systemowego w ramach POKL wspotiinansowanego
ze érodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego , a wige s3 uwzglednione w budzecie
projektu i umowie o dofinansowanie

[}

sq niezbedne do realizacji projektu

sq racjonalne, spetniajq wymogi efektywnego zarzadzania finansami

sq rzetelnie udokumentowane i mozliwe do zweryfikowania

sq spjne z postanowieniami Programu Operacyjnego- sa zgodne z kryteriami okreslony mi
szczegblowo przez instytucje zarzadzajgea

- 53 zgodne z kryteriami przewidzianymi w umowie o dofinansowanie.

Aby wzmocnié moc dowodows dokumentoéw dotyczacych wydatkdw kwalifikowanych,
faktury i inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej sa opisane na
odwrocie w taki sposéb , aby widoczny byt bezposredni zwigzek wydatku z realizacjgq
projektu. W szczegdlnoset opis dowodu ksiggowego zawicra nastgpujace informacje:

- numer umowy o dofinansowanie projektu w ramach programu wsparcia
- nazw¢ projektu

- adnotacje: Projekt jest wspdifinansowany przez unie Europejskq ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego POKL

- wskazanie zadania , do ktorego odnosi si¢ dany dokument
- wysokos$¢ wydatku kwalifikowanego
- informacje o poprawnosci merytorycznej, formalno-rachunkowej dokumentu ksiggowego

- informacje o zgodnosci z ustawsa z dn. 29 stycznia 2004 r Prawa zamdwien publicznych.

4, Kontrola projektu systemowego.

Beneficjent zobowigzuje si¢ poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje
Wdrazajaca oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidlowej realizacji Projektu

systemowego zgodnie z zapisami umowy ramowej.
m@ﬁztof tarczewshi



