Zarzadzenie nr 14.2014
W4@jta Gminy Rawa Mazowiecka

z dnia 30 kwietnia 2014 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej w ztotych

réwnowartosci kwoty 30 000 EURO

Na podstawie art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o
finansach publicznych { Dz.U.z 2009 r. nr 157 poz.1240 ze zm.) oraz § 2 ust. 3
pkt 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Rawa Mazowiecka
okreslonego Zarzadzeniem Nr 44 /2009 Wojta Gminy Rawa Mazowiecka
z dnia 30 grudnia 2009 roku , zarzadzam co nastepuje :

& 1. Ustalam Regulamin udzielania zamowienn publicznych ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000
EURO, bedacy zatacznikiem do niniejszego Zarzgdzenia

§ 2.Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgeznik do Zarzgdzenia Nr 14.2014
Wojta Gminy Rawa Mazowiecka

z dnia 30 kwietnia 2014 roku

Regulamin udzielania zamowien publicznych
ktorych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 30 000 EURO

§ 1. llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o :

Kierowniku zamawlajgcego — nalezy przez to rozumieé Wadjta Gminy Rawa Mazowiecka lub
osobe dziatajacg na podstawie upowainienia Wajta

Regulaminie — nalezy przez to rozumied niniejszy Regulamin

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych

Zamowieniu — nalezy przez to rozumieé¢ zamowienie publiczne , czyli umowe odplatng
(zamowienie odptatne)zawierang miedzy Zamawiajacym a Wykonawey ,ktdrej przedmiotem
sq ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

§ 2. Szacowanie wartosci zaméwienia .

1.

Zamowienia , ktdrych wartosé szacunkowa netto nie przekracza w skali roku réwnowartoéci
kwoty 30 000 euro , mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych ninigjszym
Regulaminem z pominigciem poszczegélnych trybow wymienionych w ustawie.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zaméwienia w sposdb szczegdtowy nalezy przestrzegad
przepisdw Rozdziatu 2 ustawy

§ 3. Procedura udzielania zaméwienia publicznego ponizej kwoty 30 000 euro.

1

Regulamin stosuje sie do zamowien o wartosci od 4 000 euro do 30 000 eura netto, za
wyjatkiem zamowien dotyczgeych zakupu paliwa, ustug prawniczych , ustug szkoleniowych
ustug turystycznych, ustug pocztowych , opieki nad zwierzetami oraz dostaw programow
komputerowych .

Do zamowien , ktdrych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 4 000 euro netto nie
stosuje sie postanowien niniejszego Regulaminu .

Przy zamdwieniach , o ktérych mowa w ust 1. obowigzuje zasada legalnosci , celowoéci,
oszczednasci | gospodarnosci .

§ 4. Szczegotowa procedura udzielania zamowienia o wartosci powyzej 4 000 euro netto do wartosci
30 000 euro netto.

1.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu wszczecia
postepowania tak , aby umoziliwic przeprowadzenie procedury.



10.

11.

12.

13.

14,

Praocedure rozpoczyna zaakceplowany przez Kierownika Zamawiajgcego pisemny wniosek
wraz z dokonanym szacowaniem wartosci zamdwienia,

Pracownik merytoryczny kieruje zapytania ofertowe zapraszajac do sktadania ofert minimum
dwdch oferentéw , lub pobiera minimum dwie oferty zgodne z przedmiotem zamdwienia ze
stron internetowych oferentéw , w przypadkach , kiedy oferty takie sg ogéinodostepne .
Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane :

1) pisemnie

2) pocztg elektroniczng

3} faksem

Oferta wykonawcy moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w ust. 4, fub wydrukowana
z og6lnodostepnych stron internetowych oferentow

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje zespdl sktadajacy sie z pracownika
merytorycznego oraz dwdch cztonkdw komisji przetargowej powotanej w urzedzie gminy do
przeprowadzania postepowan o udzielanie zamdwien publicznych .

Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie protoké!

Wynik postepowania zatwierdzany jest przez Wéjta .

Zamawiajgcy udziela zamdéwienia Wykonawcy , ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte .
Zobowigzanie finansowe moze by¢ podjete po zabezpieczeniu na nie érodkéw finansowych
potwierdzonych przez Skarbnika Gminy.

Zamowienie udziela sig poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji
zamowienia lub w przypadku dostaw poprzez zlecenie wykonania zaméwienia o okreslonych
parametrach .

Za prawidiowq realizacje zawartej umowy na ustugi i roboty budowlane lub zlecenia dostawy
odpowiada pracownik merytoryczny

Cata dokumentacja z przeprowadzonego postepowania przechowywana jest u pracownika
merytorycznego.

W szczegolnych sytuacjach dopuszcza sie wybdr Wykonawcy z pominigciem pracedury
okreslonej w niniejszym regulaminie, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.

§ 5. W zamdwieniach , o ktérych mowa w § 3 ustala sie nastepujace zasady :

1)

2)

dotyczace platnosci - wystawianie faktur, rachunkéw przez Wykonawce nie moze nastgpié

wczesniej niz po dokonaniu odbioru przedmiotu zamdwienia przez Zamawiajacego

dotyczgce warunkéw istotnych postanowien , umowa powinna:

a) zabezpiecza¢ w petni interes Zamawiajgcego , zwlaszcza w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do kar umownych

b) wskazywa¢ osobe odpowiedzialng za realizacje warunkéw umowy

c) okreslaé tryb odbioru zamdwienia

§ 6. Do umow zawieranych w sprawach o zamdwienie publiczne do 30 000 euro netto , stosuje sie
przepisy Kodeksu cywilnego.



