Zarzadzenie Nr 72/16
Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka
z dnia 30 grudnia 2016r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Rawa Mazowiecka

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz.U. z 2013 1., poz. 330 z péZn.zmian.) i szczegélnych ustaleri zawartych w art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 885 z péZn. zm.),
Wéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 17/2013 Wojta Gminy Rawa Mazowiecka z dnia 30 kwietnia 2013r. w
sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Rawa
Mazowiecka, zmienionym zarzadzeniem nr 52/2013 z dnia 31 grudnia 2013r., zarzadzeniem nr 55/2014 z
dnia 30 grudnia 2014r., zarzadzeniem nr 73/15 z dnia 31 grudnia 2015r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) W zalaczniku nr 1 - Ogdlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych, § 11 wust. 1 otrzymuje
brzmienie:

»§ 11. 1. Ksiegi rachunkowe obejmujg nastepujace rejestry ksiegowe:

1) rejestr BUDZET - literowe oznaczenie - B /ewidencja operacji w zakresie budzetu jst - rachunek
bankowy dla budzetu gminy nr 35 9302 1027 2601 6447 2000 0240/ - ewidencja glowna budzetu
gminy;

W rejestrze stosowane sg nastepujace typy dokumentow:
- WB — Wyciagi bankowe rachunku bankowego budzetu gminy
- PK — Polecenia ksiggowania, sprawozdania budzetowe i inne

2) rejestr DOCHODY UG - literowe oznaczenie - D /ewidencja operacji w zakresie jednostki — urzgdu
gminy, rachunek bankowy dla dochodéw urzedu gminy nr 37 9302 1027 2601 6447 2000 0010/ -
ewidencja dochod6éw urzgdu (jednostki budzetowej);

W rejestrze stosowane sg nastepujace typy dokumentéw:

- WB — Wyciggi bankowe rachunku bankowego dochodéw urzedu gminy
- PK — Polecenia ksi¢ggowania, sprawozdania budzetowe i inne

- Rk — Raporty kasowe dochodow

3) rejestr WYDATKI UG - literowe oznaczenie - W /ewidencja operacji w zakresie jednostki — urz¢du
gminy, odrebny rachunek bankowy dla wydatkéw urzedu gminy nr 56 9302 1027 2601 6447 2000
0250/ - ewidencja wydatkéw urzedu (jednostki budzetowej);

W rejestrze stosowane sg nastepujace typy dokumentow:

- DK — Dowéd ksiggowy obejmujgcy dokumenty kosztowe: faktury, rachunki, noty ksiegowe i inne o
réwnowaznej wartosci

- WB — Wyciagi bankowe rachunku bankowego wydatkéw urzgdu gminy

- PK — Polecenia ksiegowania, listy ptac, sprawozdania budzetowe, deklaracje i inne

- Rk — Raporty kasowe wydatkéw

4) rejestr Fundusz Swiadczen Socjalnych — literowe oznaczenie - FSS /ewidencja $rodkéw zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych — odrebny rachunek bankowy nr 58 9302 1027 2601 6447 2000
0020/- ewidencja urzedu (jednostki budzetowej);

W rejestrze stosowane sg nastepujace typy dokumentow:

- DK — Dowéd ksiggowy obejmujacy dokumenty kosztowe: faktury, rachunki, noty ksiegowe i inne o
roOwnowaznej warto$ci

- WB — Wyciagi bankowe rachunku bankowego funduszu §wiadczen socjalnych

- PK — Polecenia ksiggowania

- Rk — Raporty kasowe



5) rejestr DEP /Rachunek sum depozytowych/ — literowe oznaczenie — DEP /ewidencja wadiéw i
zabezpieczen nalezytego wykonania umowy - odrebny rachunek bankowy 24 9302 1027 2601 6447
2000 0050/- ewidencja urzedu (jednostki budzetowej);

W rejestrze stosowane sg nastepujace typy dokumentow:
- WB - Wyciagi bankowe rachunku bankowego sum depozytowych
- PK — Polecenia ksiggowania,

2) W zalaczniku Nr 3 — Zakladowy plan kont w czeéci ,Plan kont budzetu gminy — organu
finansowego” dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

- dodaje si¢ w wykazie kont bilansowych nastgpujgce konta:

Konto 271 — ,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 271 shuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi.

Do tego konta prowadzi si¢ ewidencje analityczng z podzialem na jednostki organizacyjne.

Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie nalezno$¢ od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego na
podstawie miesigcznych jednostkowych deklaracji VAT-7.

VAT nalezny jest ewidencjonowany po stronie Wn konta 271 pod datg ostatniego dnia miesigca, za
ktory jest sktadana deklaracja VAT -7 jednostek.

Na stronie Ma konta 271 ksigeguje si¢ wplaty na rachunek budzetu naleznego VAT dokonane przez
jednostki organizacyjne.

Konto 272 — ,,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 272 stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi.

Do tego konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng z podzialem na jednostki organizacyjne.

Na stronie Wn konta 272 ujmuje si¢ przeksiggowanie VAT naliczonego na dochody budzetu w
nastgpnym roku budzetowym do 10 stycznia.

Na stronie Ma konta 272 ujmuje si¢ zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej z tytutu VAT
naliczonego na podstawie miesigcznych jednostkowych deklaracji VAT-7.

VAT nalezny jest ewidencjonowany po stronie Wn konta 271 pod data ostatniego dnia miesigca, za
ktSry jest skladana deklaracja VAT -7 jednostek.

- opis do Konta 224 — Rozrachunki Budzetu otrzymuje brzmienie:

Konto 224 shuzy do ewidencji rozrachunkdw z innymi budzetami, a w szczego6lnosei:

1) rozliczeri dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
Jjednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pafistwa.

5) rozrachunkéw z tyt. podatku VAT

Ewidencja szczeg6lowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegolnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytutu pozostalych rozrachunkow.

3) W zalaczniku Nr 3 — Zakiadowy plan kont w czgéci ,,Plan kont dla jednostki budzetowej” — konta
bilansowe, syntetyczne konto — 225 — Rozrachunki z budzetami otrzymuje brzmienie:

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami, a w szczegolnosci do rozliczen z
urzedami skarbowymi z tytulu podatku dochodowego od oséb fizycznych, rozliczen VAT
naliczonego i VAT naleznego w ramach scentralizowanego rozliczenia podatku VAT.

Po stroniec Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wplaty do budzetu z tyt. réznych podatkow i optat

- naleznoéci od budzetu z tytutu funkcji platnika podatku dochodowego od 0s6b fizycznych

- operacje w zakresie rozliczenia VAT



Po stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ ;

- zobowigzania wobec budzetu z tyt. naliczonych podatkéw i optat

- naliczony 1 potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od 0s6b fizycznych
- operacje zwigzane z rozliczeniem VAT

4) W § 1 ust. 1 dodaje sie pkt. 9) w nastepujacym brzmieniu:
»9) Zasady rozliczen podatku VAT w Gminie Rawa Mazowiecka okresla Zatacznik nr 9 do

Zarzadzenia”

5) Zatacznik nr 9 otrzymuje brzmienie zgodne z Zatgcznikiem nr 1 do Zarzgdzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 r.
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Zatacznik nr 1

Do zarzadzenia Nr 72/16

Wéjta Gminy Rawa Mazowiecka
Z dnia 30 grudnia 2016r.

ZASADY ROZLICZEN PODATKU VAT W GMINIE RAWA MAZOWIECKA

1. Rozliczenia z tytutu podatku VAT w jednostce Urzad.

Podatnikiem podatku od towar6éw i ustug VAT jest gmina jako osoba prawna.

Gmina za pomocg Urzedu Gminy

Na podstawie otrzymanych faktur z innych komoérek Urzedu oraz dokumentéw ksiegowych
(przeglad wszystkich dowodow i wyciggdw bankowych w kazdym miesigcu) sporzadza si¢ rejestr
podatku VAT i deklaracj¢ czastkowg VAT-7 z Urzedu. Deklaracja zbiorcza VAT 7 sporzadzana
co miesigc jest podstawa do zaplaty podatku VAT. Sporzadzanie deklaracji czastkowych i
zbiorczej zostalo uregulowane w odrebnym Zarzadzeniu.

Do rozliczen podatku VAT podstawe do ksiegowania stanowig deklaracje VAT-7 czgstkowe.
Ksiggowanie podatku VAT naleznego w jednostce:

Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych: Wn 221

Przychody z tytulu dochodéw budzetowych: Ma 720

Rozrachunki z budzetami z tytutu VAT nalezny: Ma 225

Whptata dochodéw netto: 130/221

Whplata podatku VAT naleznego 130/225

Odprowadzenie podatku VAT do Gminy: 225/130

2. Rozliczenia z tytulu podatku VAT w jednostce Organie.

Ewidencja rozliczen podatku VAT w wyniku centralizacji prowadzona jest na kontach
organu.

Wn 271 MA 224 - nalezno$¢ od jednostki z tytutu podatku VAT naleznego na podstawie
miesigcznych jednostkowych deklaracji VAT 7 (ksiegowanie na koniec ostatniego dnia miesigca,
za ktory sktadana jest deklaracja VAT)

Wn 224 Ma 272 — zobowiazanie wobec jednostki z tytutu VAT naliczonego na podstawie
miesigcznych jednostkowych deklaracji VAT 7 (ksiggowanie na koniec ostatniego dnia miesigca,
za ktory skladana jest deklaracja VAT)

WN 133 Ma 271 — wptata na rachunek budzetu podatku VAT naleznego przez jednostki
organizacyjne ( ksiggowanie pod datg wplywu tych srodkow)



Wn 224 Ma 133 - zaplata zobowiazania wobec urzedu skarbowego z tytutu scentralizowanego
podatku VAT

Wn 133 Ma 224 — zwrot z urz¢du skarbowego nadwyzki podatku VAT
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