Zarzadzenie Nr 45/2018

Wojta Gminy Rawa Mazowiecka
z dnia 25 maja 2018 r.
w sprawie wyznaczenia wspolnego Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
oraz art. 37 ust. 3 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. Wyznacza si¢ Panig Lidi¢ Stawinska pracownika Urz¢du Gminy, na wspdlnego Inspektora

Ochrony Danych w Gminiec Rawa Mazowiecka

2. Zakres dzialania Wspolnego Inspektora Ochrony Danych obejmuje nastepujace jednostki

organizacyjne gminy:
1) Urzad Gminy Rawa Mazowiecka
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Rawie Mazowieckiej
3) Gminny Zespdt ds. Kultury, O$wiaty 1 Sportu
4) Szkoly Gminne, dla ktérych organem prowazdacycm jest Gmina Rawa Mazowiecka
a. Szkota Podstawowa w Boguszycach
b. Szkota Podstawowa w Pukininie
c. Szkota Podstawowa w Konopnicy
d. Szkola Podstawowa w Kurzeszynie

e. Szkola Podstawowa w Starej Wojskiej



§2

W zatgczniku do niniejszego zarzgdzenia ustala si¢ ramowy zakres zadan Wspélnego

Inspektora Ochrony Danych.
§3

Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy Rawa Mazowiecka Nr 32/2004 z dnia 2 siernia 2004

roku w sprawic wyzanczenia Administratora Bepizeczenstwa Informacji.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



Zalgcznik
do Zarzgdzenia Wojta Gminy
Nr 45/72018 z dnia 25 maja 2018

Zakres dzialania Inspektora Ochrony Danych

1. Organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) dz.U.UE.L.2016.119.1 ; dalej RODO stosowane od 25

maja 2018 roku oraz ustawy o ochronie danych osobowych,

a. przygotowanie dokumentow zawierajacych zasady ochrony danych w Urzedzie Gminy
i jednostkach organizacyjnych dla ktorych zostat wyznaczony przez Administratora

Danych wspolny Inspektor Ochrony Danych

b. szkolenie pracownikdéw, stazystow oraz praktykantow, ktorzy przetwarzajg dane
osobowe, oraz informowanie o obowigzkach spoczywajacych na nich z mocy
niniejszego rozporzgdzenia oraz innych przepiséw Unii i panstw czionkowskich o

ochronie danych
¢. monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych

d. przygotowywanie rocznych sprawozdan stanu funkcjonowania systemu ochrony

danych osobowych dla Administratora Danych
2. Zapewnienie przetwarzania danych zgoduie z uregulowaniami Polityki,

a. stworzenie procedur czynnosci zwigzanych z nalezyta ochrona danych osobowych

3. Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych,
4. Wydawanie i anulowanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
5. Prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

6. Prowadzenie rejestru powierzenia danych osobowych



10.

Prowadzenie postgpowania wyjasniajacego w przypadku naruszenia ochrony danych,
a. zglaszanie naruszenia danych osobowych do organu nadzorczego (PUODQ)
b. wspolpraca z organem nadzorczym

Nadzér nad bezpieczenstwem danych osobowych,
a. okresowa kontrola zabezpieczen na stanowiskach pracy

Kontrola dziatan komoérek organizacyjnych pod wzgledem zgodnosci przetwarzania danych z

przepisami o ochronie danych osobowych,

a. okresowa kontrola przestrzegania zasad zawartych w ustawie o ochronie danych,
rozporzadzeniu i polityce bezpieczenstwa w Urzedzie Gminy oraz jednostkach

organizacyjnych dla ktérych zostal wyznaczony wspdlny Inspektor Ochrony Danych

Inicjowanie i podejmowanie przedsigwzig¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych

osobowych

a. przeprowadzanie okresowych szkolen pracownikow przetwarzajacych dane osobowe

nie rzadzicj niz raz na kwartat kazdego roku

Inspektor Ochrony danych Osobowych ma prawo:

Y

2)

3)

4)

5)

wyznaczania, rekomendowania i egzekwowania wykonania zadan zwigzanych z ochrong

danych osobowych w Urzedzie Gminy Rawa Mazowiecka;

wstepu do pomieszczen w ktorych zlokalizowane sg zbiory danych i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania

danych z ustawg;

zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu

faktycznego;

zadania okazania dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek =z

problematyka kontroli;

zadania udostepnienia do kontroli urzadzen, nosnikow oraz systeméw informatycznych

stuzgcych do przetwarzania danych. L




