Zarzadzenie Nr 47/2018
Wojta Gminy Rawa mazowiecka
z dnia 25 maja 2018 roku

w sprawie powolania administratora systemow informatycznych (ASI)

w Urz¢dzie Gminy Rawa mazowiecka

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz w zwigzku
z zarzadzeniem Wojta Gminy Rawa Mazowiecka z dnia 25 maja 2018 r w sprawie ochrony
danych osobowych w Urzedzie Gminy Rawa Mazowiecka wprowadzajgcego w zycie
Polityke¢ Bezpieczenstwa oraz Instrukcje Zarzgdzania Systemem Informatycznym do

Przetwarzania danych Osobowych zarzadzam , co nastepuje:

§ 1

Powoluje si¢ Pana Sebastiana Kobierskiego zatrudnionego na stanowisku — informatyka w
do pelnienia funkcji administratora systeméw informatycznych (ASI) w Urzedzie Gminy

Rawa Mazowiecka, ktorego zakres zadan okresla Zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

podpis administratora danych osobowych



Zaltacznik
do Zarzadzenia 47/2018
zdnta 25 maja 2018

Zakres zadan Administratora Systemu Informatycznego w Urzedzie Gminy

1. Administrator Systemu Informatycznego odpowiedzialny jest za:

1) Biezacy monitoring i zapewnienie ciaglosci dziatania systemu informatycznego
oraz baz danych.

2) Optymalizacj¢ wydajnosci systemu informatycznego, baz danych, instalacje i
konfiguracje sprzgtu sieciowego i serwerowego.

3) Instalacje 1 konfiguracje oprogramowania systemowego, sieciowego,
oprogramowania bazodanowego.

4) Konfiguracj¢ i administrowanie oprogramowaniem systemowym, sieciowym
oraz  bazodanowym  zabezpieczajgcym  dane  chronione  przed
nieupowaznionym dostepem.

5) Nadz6r nad zapewnieniem awaryjnego zasilania komputeréw oraz innych
urzadzen majacych wplyw na bezpieczenstwo przetwarzania danych.

6) Wspolprace z dostawcami ustug oraz sprzgtu sieciowego i serwerowego oraz
zapewnienie zapisow dotyczacych ochrony danych osobowych.

7) Zarzadzanie kopiami awaryjnymi konfiguracji oprogramowania systemowego,
sieciowego.

8) Zarzadzanie kopiami awaryjnymi danych osobowych oraz zasobow
umozliwiajacych ich przetwarzanie.

9) Przeciwdzialanie probom naruszenia bezpieczenstwa informacji.

10) Przyznawanie na wniosek Administratora Danych lub IODO scisle
okreslonych praw dostepu do informacji w danym systemie.

11) Wnioskowanie do Administratora Danych lub IODO w sprawie zmian lub
usprawnienia procedur bezpieczenstwa i standardow zabezpieczen.

12) Zarzadzanie licencjami, procedurami ich dotyczacymi.

13) Prowadzenie profilaktyki antywirusowe;j.



2. Praca Administratora Systemu Informatycznego jest nadzorowana pod wzgledem
przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych, Rozporzadzenia parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) Dz.U.UE.L.2016.119.1 — dalej RODO oraz Polityki

Bezpieczenstwa przez Administratora danych lub [OD.



