Zalgcznik nr 3
Znak: ROIS-P.2110.2.2022

Wéjt Gminy Rawa Mazowiecka
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO PRACY
Nazwa stanowiska pracy: stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych - Inspektor

1. Wymagania niezbedne:
1) obywatelstwo polskie;
2) petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
3) kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
4) nieposzlakowana opinia;
5) wyksztalcenie wyzsze ;
6) staz pracy: minimum 3 lata;
7) znajomos$¢ prawa w zakresie: Prawa zamoéwien publicznych, Kodeksu cywilnego;
8) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabér;
9) biegta obstuga komputera.

2. Wymagania dodatkowe:

1) zaswiadczenia, certyfikaty potwierdzajace udzial w kursach i szkoleniach;

2) mile widziana znajomos$¢ przepiséw w zakresie prawa administracyjnego, finanséw
publicznych, budowlanego ;

3) preferowane doswiadczenie w obszarze zamdéwien publicznych w jednostce samorzadu
terytorialnego lub innej jednostce sektora publicznego;

4) dodatkowym atutem bedzie wyksztalcenie prawnicze, ekonomiczne lub administracyjne, studia
podyplomowe lub kurs z zakresu zamdwien publicznych;

5) umiejg¢tnos¢ skutecznego komunikowania si¢, wysoka kultura osobista, dobra organizacja
pracy, rzetelno$¢, sumienno$é, odpowiedzialnos¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Przygotowanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
zgodnie z zasadami i trybem okreslonym w ustawie Prawo zamdwien publicznych i w aktach
wykonawczych, przy wspolpracy z innymi komérkami organizacyjnymi,

2. Udzial w pracach Komisji Przetargowej i organizacja techniczna posiedzen komisji,

3. Proponowanie, w uzgodnieniu z radcg prawnym, rozstrzygnie¢ zaistnialych kwestii
spornych i probleméw w stosowaniu przepiséw prawa zamowien publicznych,

4. Prowadzenie rejestréw zwigzanych z zamdwieniami publicznymi,

5. Udzielanie pomocy merytorycznej w zakresie zamdwien publicznych komérkom
organizacyjnym i jednostkom organizacyjnym Gminy Rawa Mazowiecka,

6. Przygotowywanie planu zaméwien publicznych na rok budzetowy,

7. Sporzadzanie sprawozdan z realizacji zamoéwien publicznych,

8. Planowanie i realizacja zadan inwestycyjnych oraz pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych na
ich realizacje.

4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku :

1) Wymiar zatrudnienia : 1 etat.

2) Praca administracyjno-biurowa, stanowisko urzednicze.

3) Miejsce pracy wyposazone w komputer.

4) Budynek dostepny i dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych ( odpowiednia szerokosé
ciaggdw komunikacyjnych oraz drzwi wewnetrznych, winda, fazienki dostosowane do potrzeb os6b
niepeinosprawnych).






