
Umowa 

 powierzenia przetwarzania danych  

 

zawarta w …………………………………. dnia  .................................    pomiędzy: 

Gminą Rawa Mazowiecka z siedzibą przy Al. Konstytucji 3 maja 32,  

96-200 Rawa Mazowiecka  reprezentowaną przez Wójta Gminy – Michała Michalika  

zwaną dalej Zleceniodawcą lub Administratorem Danych 

a  

…………………………………………………………………………………………….. 

zwaną dalej Zleceniobiorcą lub Podmiotem przetwarzającym, zwanymi każdą z osobna w 

dalszej części Umowy „Stroną”, a łącznie „Stronami”. 

Zważywszy, że:  

• Zleceniobiorca będzie wykonywał odpłatne świadczenie na rzecz Zleceniodawcy usług 

zawartych w umowie nr ………………….. z dnia ………………… 

• Zleceniobiorca w ramach usług będzie miał dostęp do danych osobowych 

Administratora, 

Strony niniejszym postanawiają zawrzeć Umowę powierzenia przetwarzania danych 

osobowych, o następującej treści: 

§ 1 

Oświadczenia Stron 

1. Administrator powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, które zgromadził 

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i przetwarza w zbiorze danych w trybie art. 

28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

2. Zleceniobiorca oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe 

przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie i celu 

określonym Umową ………………………. 

3. Zleceniobiorca oświadcza również, że osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu 

powierzonych danych osobowych nadane zostały upoważnienia do przetwarzania danych 

osobowych, oraz że osoby te zostały zapoznane z przepisami o ochronie danych 

osobowych oraz z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie, zobowiązały się do ich 

przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych 

osobowych i sposobów ich zabezpieczenia.  

4. Zleceniobiorca oświadcza, że może przetwarzać dane osobowe wyłącznie na 

udokumentowane polecenie Administratora, co dotyczy także przekazywania danych do 

państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.  Każde przekazanie danych 

osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej następuje wyłącznie na 

udokumentowane polecenie Administratora oraz przy zastosowaniu odpowiednich 

zabezpieczeń wymaganych przez rozdział V RODO (w szczególności standardowych 

klauzul umownych, decyzji stwierdzającej odpowiedni poziom ochrony lub innych 

właściwych instrumentów). 

§ 2 

Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych 

1. Administrator powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych jedynie  w celu 

prawidłowego  wykonywania usługi / realizacji umowy nr …………… z dnia 

…………….. na sporządzenie planu ogólnego Gminy Rawa Mazowiecka. 



2. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych danych osobowych 

wyłącznie w celach związanych z realizacją Umowy i wyłącznie w zakresie, jaki jest 

niezbędny do realizacji tych celów. 

3. Zleceniobiorca będzie przetwarzał, powierzone na podstawie umowy dane osobowe osób 

składających wnioski do planu ogólnego oraz uwagi do konsultowanego projektu planu: 

imię i nazwisko, adres nieruchomości oraz nr telefonu, nr ewidencyjny działek. 

4. Na wniosek Administratora lub osoby, której dane dotyczą, Zleceniobiorca wskaże 

miejsca, w których przetwarza powierzone dane. 

§ 3 

Zasady przetwarzania danych osobowych 

1. Strony zobowiązują się wykonywać zobowiązania wynikające z niniejszej Umowy z 

najwyższą starannością zawodową w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i 

technicznego interesów Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych. 

2. Zleceniobiorca zobowiązuje się zastosować środki techniczne i organizacyjne mające na 

celu należyte, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, 

zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności 

zabezpieczyć je przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę 

nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz zmianą, utratą, 

uszkodzeniem lub zniszczeniem.  

3. Zleceniobiorca oświadcza, że zastosowane do przetwarzania powierzonych danych 

systemy informatyczne spełniają wymogi aktualnie obowiązujących przepisów prawa. 

4. Podmiot przetwarzający, biorąc pod uwagę charakter przetwarzania, w miarę możliwości 

pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne 

wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w 

zakresie wykonywania jej praw.  

5. Podmiot przetwarzający, uwzględniając charakter przetwarzania oraz dostępne mu 

informacje, pomaga Administratorowi wywiązać się z obowiązków określonych w art. 32–

36 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych).  

6. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem 

zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz 

usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że szczególne przepisy prawa nakazują 

przechowywanie danych osobowych. 

7. Podmiot przetwarzający ma obowiązek przekazania w terminie 14 dni pisemnego 

protokołu potwierdzającego zniszczenie danych osobowych, jeśli takowe miało miejsce. 
Protokół sporządza się w formie pisemnej, podpisanej przez upoważnionych 

przedstawicieli Podmiotu przetwarzającego, zawierającej co najmniej datę zniszczenia, 

zakres danych podlegających zniszczeniu i zastosowaną metodę. 

8. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do 

wykazania spełnienia obowiązków określonych w niniejszej umowie oraz umożliwia 

Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie 

audytów, w tym inspekcji, i przyczynia się do nich. Audyt jest przeprowadzany w 

uzgodnionym z wyprzedzeniem terminie, w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia 

obowiązków wynikających z niniejszej umowy, z poszanowaniem tajemnic prawnie 

chronionych Podmiotu przetwarzającego 

9. Podmiot przetwarzający nie korzysta z usług innego podmiotu przetwarzającego bez 

uprzedniej szczegółowej lub ogólnej pisemnej zgody Administratora. 



10. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do poinformowania Administratora o wszelkich 

zamierzonych zmianach dotyczących dodania nowego procesora (podprocesora) lub 

zastąpieniu jednego procesora innym.  

11. W przypadku zgody ogólnej Administratora na korzystanie z podprocesorów, Podmiot 

przetwarzający uprzednio informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach 

dotyczących dodania nowego podprocesora lub zastąpienia jednego podprocesora innym, 

zapewniając Administratorowi prawo sprzeciwu w terminie 7 dni od otrzymania 

informacji; do czasu upływu tego terminu lub rozstrzygnięcia sprzeciwu zmiana nie jest 

wdrażana. 

12. Podmiot przetwarzający zapewnia, że każdy podprocesor jest związany umową lub innym 

instrumentem prawnym nakładającym na niego obowiązki ochrony danych równoważne 

do wynikających z niniejszej umowy, w szczególności w zakresie: przetwarzania 

wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora, zachowania poufności przez 

osoby dopuszczone do przetwarzania, wdrożenia odpowiednich środków technicznych i 

organizacyjnych, udzielania wsparcia Administratorowi w wykonywaniu praw osób, 

których dane dotyczą, oraz w realizacji obowiązków z art. 32–36 RODO, a także usunięcia 

lub zwrotu danych po zakończeniu świadczenia, udostępniania informacji oraz 

umożliwienia audytów 

§ 4 

Odpowiedzialność Stron 

1. Administrator ponosi odpowiedzialność za przestrzeganie przepisów prawa w zakresie 

przetwarzania i ochrony danych osobowych według rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych). 

2. Powyższe nie wyłącza odpowiedzialności Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych 

danych niezgodnie z umową.  

3. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jeśli nie 

dopełnił obowiązków, które nakłada na niego niniejsza umowa, lub gdy działał poza 

zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom. 

4. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody majątkowe lub niemnajątkowe jakie 

powstały wobec Administratora lub osób trzecich w wyniku prztwarzania danych 

osobowych niezgodnego z umową lub nałożonymi przez Rozporządzenie obowiązakmi 

Strony.  

5. Strony są zwolnione z odpowiedzialności wynikającej z ust.1 i 3 jeżeli udowodnią, że 

zdarzenie, które doprowadziło do powstania szkody, jest niezawinione.  

6. Jeżeli w tym samym przetwarzaniu biorą udział obie strony i są odpowiedzialne za szkodę 

spowodowaną przetwarzaniem zgodnie z ust. 1 i 3, ponoszą one odpowiedzialność 

solidarną.  

7. Podmiot przetwarzający ponosi solidarną odpowiedzialność za działania lub zaniechania 

Procesora i Podprocesora , dotyczące przetwarzania powierzonych mu danych osobowych, 

jak za działania lub zaniechania własne, przez co postanowienia dotyczące 

odpowiedzialności Podmiotu przetwarzającego na warunkach opisanych powyżej 

obejmują także odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego za działania lub zaniechania 

jego Procesorów.  

8. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych 

osobowych niezwłocznie, nie później niż w terminie 24 godzin od stwierdzenia naruszenia, 

poinformuje o tym fakcie Administratora. Jeżeli w chwili zgłoszenia nie wszystkie 



informacje są dostępne, Podmiot przetwarzający przekaże zgłoszenie wstępne, a następnie 

uzupełni je bez zbędnej zwłoki.. 

9. Zgłoszenie naruszenia ochrony danych o którym mowa w pkt. 8 musi zawierać:  

a. Charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 

wskazanie przybliżonej liczby osób, których dane dotyczą, oraz kategorie danych,  

b. Imię i nazwisko oraz dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych lub oznaczenie 

punktu kontaktowego, od którego można pozyskać więcej szczegółowych informacji 

o zaistniałym zdarzeniu, 

c. Opis możliwych konsekwencji wynikających z naruszenia ochrony danych 

osobowych, 

d. Opis środków zastosowanych lub proponowanych przez Podmiot przetwarzający w 

celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosowanych 

środkach w celu zminimalizowania jego ewentualnych skutków. 

e. W przypadku przekazania zgłoszenia wstępnego, informacje wymienione w lit. a–d 

zostaną uzupełnione niezwłocznie po ich pozyskaniu. 

10. W celu realizacji obowiązków, o których mowa w pkt. 8 i 9 Podmiot przetwarzający jest 

zobowiązany do dokumentowania wszelkich okoliczności i zebrania wszelkich dowodów, 

które pomogą Administratorowi wyjaśnić szczegóły naruszenia,  w tym jego charakter, 

skalę, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.    

11. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii 

czynności przetwarzania danych osobowych dokonywanych w imieniu Administratora. 

12. Rejestr winien zawierać następujące informacje:  

a. Imię i nazwisko/ nazwa i dane kontaktowe Podmiotu Przetwarzającego oraz 

Administratora, a także przedstawicieli oraz Inspektora Ochrony Danych jeśli został 

wyznaczony, 

b. Kategorie czynności przetwarzania danych w imieniu Administratora, 

c. Ogólny opis środków technicznych i organizacyjnych mających na celu 

zabezpieczenie powierzonych danych osobowych, 

d. Informacje o przekazaniu danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej, oraz nazwy tych państw i podmiotów. 

13.  Zleceniobiorca w toku realizacji umowy zobowiązuje się do podejmowania wszelkich 

środków wymaganych na mocy art. 32 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 

 

§ 5 

Postanowienia końcowe 

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny być dokonane w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności.  

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową zastosowanie mają przepisy prawa 

powszechnie obowiązującego, a w szczególności Kodeksu cywilnego, Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych 

osobowych. 

3. W przypadku gdy niniejsza Umowa odwołuje się do przepisów prawa, oznacza to również 

inne przepisy dotyczące ochrony danych osobowych, a także wszelkie nowelizacje, jakie 



wejdą w życie po dniu zawarcia Umowy, jak również akty prawne, które zastąpią wskazane 

ustawy i rozporządzenia. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych obowiązuje na czas 

trwania umowy na świadczenie przez Zleceniobiorcę na rzecz Zleceniodawcy usług z 

zakresu umowy ……….  

 

 

………………………………..    ………………………….. 

Zleceniodawca        Zleceniobiorca 


