Umowa
powierzenia przetwarzania danych

ZAWAITA W .ottt ittt eieeeeeeeieaneenas dnia .....ccoeeieiiiiiieies pomiedzy:
Gming Rawa Mazowiecka z siedzibg przy Al. Konstytucji 3 maja 32,

96-200 Rawa Mazowiecka reprezentowang przez Wojta Gminy — Michala Michalika
zwang dalej Zleceniodawcg lub Administratorem Danych

zwang dalej Zleceniobiorcg lub Podmiotem przetwarzajacym, zwanymi kazda z osobna w
dalszej czesci Umowy ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”.
ZWazywszy, z€:

e Zleceniobiorca bedzie wykonywat odptatne $wiadczenie na rzecz Zleceniodawcy ustug

zawartych w umowie nr ....................... zdnia ...l
e Zleceniobiorca w ramach ustug bedzie mial dostep do danych osobowych
Administratora,

Strony niniejszym postanawiaja zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych, o nastepujacej tresci:

§1
Oswiadczenia Stron

1. Administrator powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktore zgromadzit
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przetwarza w zbiorze danych w trybie art.
28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepbywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych).

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje S$rodkami umozliwiajagcymi prawidlowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie 1 celu
okreslonym Umowg .............cooooeiinnin

3. Zleceniobiorca o$wiadcza rowniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych nadane zostaly upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych, oraz ze osoby te zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz z odpowiedzialno$cig za ich nieprzestrzeganie, zobowigzaty si¢ do ich
przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych
osobowych i sposobow ich zabezpieczenia.

4. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze moze przetwarza¢c dane osobowe wylacznie na
udokumentowane polecenie Administratora, co dotyczy takze przekazywania danych do
panstwa trzeciego lub organizacji mig¢dzynarodowej. Kazde przekazanie danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowej nastgpuje wytacznie na
udokumentowane polecenie Administratora oraz przy zastosowaniu odpowiednich
zabezpieczen wymaganych przez rozdziat V RODO (w szczeg6lno$ci standardowych
klauzul umownych, decyzji stwierdzajacej odpowiedni poziom ochrony lub innych
wlasciwych instrumentow).

§2
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych jedynie w celu
prawidtowego  wykonywania ushugi / realizacji umowy nr ............... z dnia
................. na sporzadzenie planu ogdélnego Gminy Rawa Mazowiecka.



Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wylacznie w celach zwigzanych z realizacja Umowy 1 wylacznie w zakresie, jaki jest
niezbedny do realizacji tych celow.
Zleceniobiorca bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane osobowe 0sob
sktadajacych wnioski do planu ogoélnego oraz uwagi do konsultowanego projektu planu:
imie¢ i nazwisko, adres nieruchomosci oraz nr telefonu, nr ewidencyjny dziatek.
Na wniosek Administratora lub osoby, ktoérej dane dotycza, Zleceniobiorca wskaze
miejsca, w ktorych przetwarza powierzone dane.
§3

Zasady przetwarzania danych osobowych
Strony zobowigzuja si¢ wykonywac zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy z
najwyzsza staranno$cig zawodowa w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i
technicznego interesow Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zastosowaé srodki techniczne i organizacyjne majace na
celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong,
zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci
zabezpieczy¢ je przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.
Zleceniobiorca oswiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych
systemy informatyczne spelniajag wymogi aktualnie obowigzujacych przepiséw prawa.
Podmiot przetwarzajacy, biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci
pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie S$rodki techniczne i organizacyjne
wywigza¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w
zakresie wykonywania jej praw.
Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu
informacje, pomaga Administratorowi wywigzac si¢ z obowiazkow okreslonych w art. 32—
36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych).
Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu §wiadczenia uslug zwigzanych z przetwarzaniem
zaleznie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze szczegblne przepisy prawa nakazuja
przechowywanie danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek przekazania w terminie 14 dni pisemnego
protokotu potwierdzajacego zniszczenie danych osobowych, jesli takowe miato miejsce.
Protokét sporzadza si¢ w formie pisemnej, podpisanej przez upowaznionych
przedstawicieli Podmiotu przetwarzajacego, zawierajacej co najmniej dat¢ zniszczenia,
zakres danych podlegajacych zniszczeniu 1 zastosowang metode.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowigzkéw okreslonych w niniejszej umowie oraz umozliwia
Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie
audytow, w tym inspekcji, 1 przyczynia si¢ do nich. Audyt jest przeprowadzany w
uzgodnionym z wyprzedzeniem terminie, w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetnienia
obowigzkéw wynikajacych z niniejszej umowy, z poszanowaniem tajemnic prawnie
chronionych Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez
uprzedniej szczegdtowej lub ogolnej pisemnej zgody Administratora.
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Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do poinformowania Administratora o wszelkich
zamierzonych zmianach dotyczacych dodania nowego procesora (podprocesora) lub
zastgpieniu jednego procesora innym.
W przypadku zgody ogélnej Administratora na korzystanie z podprocesoréw, Podmiot
przetwarzajacy uprzednio informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach
dotyczacych dodania nowego podprocesora lub zastgpienia jednego podprocesora innym,
zapewniajac Administratorowi prawo sprzeciwu w terminie 7 dni od otrzymania
informacji; do czasu uptywu tego terminu lub rozstrzygnigcia sprzeciwu zmiana nie jest
wdrazana.
Podmiot przetwarzajacy zapewnia, ze kazdy podprocesor jest zwigzany umow3a lub innym
instrumentem prawnym naktadajacym na niego obowigzki ochrony danych rownowazne
do wynikajacych z niniejszej umowy, w szczegdlnosci w zakresie: przetwarzania
wylacznie na udokumentowane polecenie Administratora, zachowania poufnosci przez
osoby dopuszczone do przetwarzania, wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych, udzielania wsparcia Administratorowi w wykonywaniu praw osob,
ktorych dane dotycza, oraz w realizacji obowigzkéw z art. 32—36 RODO, a takze usunigcia
lub zwrotu danych po zakofczeniu $wiadczenia, udost¢pniania informacji oraz
umozliwienia audytéw
§ 4

Odpowiedzialnos¢ Stron
Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisOw prawa w zakresie
przetwarzania 1 ochrony danych osobowych wedlug rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o
ochronie danych).
Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych
danych niezgodnie z umowa.
Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie
dopelnit obowigzkow, ktore naklada na niego niniejsza umowa, lub gdy dzialal poza
zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody majatkowe lub niemnajatkowe jakie
powstaly wobec Administratora lub osob trzecich w wyniku prztwarzania danych
osobowych niezgodnego z umowa lub natozonymi przez Rozporzadzenie obowigzakmi
Strony.
Strony sg zwolnione z odpowiedzialno$ci wynikajacej z ust.1 1 3 jezeli udowodnia, ze
zdarzenie, ktére doprowadzito do powstania szkody, jest niezawinione.
Jezeli w tym samym przetwarzaniu biorg udziat obie strony i sg odpowiedzialne za szkode
spowodowang przetwarzaniem zgodnie z ust. 1 i 3, ponosza one odpowiedzialno$¢
solidarna.
Podmiot przetwarzajacy ponosi solidarng odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania
Procesora 1 Podprocesora , dotyczace przetwarzania powierzonych mu danych osobowych,
jak za dzialania lub zaniechania wlasne, przez co postanowienia dotyczace
odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajagcego na warunkach opisanych powyzej
obejmuja takze odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego za dziatania lub zaniechania
jego Procesorow.
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych
osobowych niezwlocznie, nie pdzniej niz w terminie 24 godzin od stwierdzenia naruszenia,
poinformuje o tym fakcie Administratora. Jezeli w chwili zgloszenia nie wszystkie
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informacje sg dostepne, Podmiot przetwarzajacy przekaze zgloszenie wstepne, a nastepnie

uzupehi je bez zbednej zwloki..

Zgloszenie naruszenia ochrony danych o ktérym mowa w pkt. 8 musi zawiera¢:

a. Charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢ mozliwosci
wskazanie przyblizonej liczby osob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie danych,

b. Imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych lub oznaczenie
punktu kontaktowego, od ktorego mozna pozyska¢ wigcej szczegdtowych informacji
o zaistnialym zdarzeniu,

c. Opis mozliwych konsekwencji wynikajacych z naruszenia ochrony danych
osobowych,

d. Opis $rodkéw zastosowanych lub proponowanych przez Podmiot przetwarzajacy w
celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosowanych
srodkach w celu zminimalizowania jego ewentualnych skutkow.

e. W przypadku przekazania zgloszenia wstepnego, informacje wymienione w lit. a—d
zostang uzupetnione niezwtocznie po ich pozyskaniu.

W celu realizacji obowigzkow, o ktorych mowa w pkt. 8 i 9 Podmiot przetwarzajacy jest

zobowigzany do dokumentowania wszelkich okoliczno$ci i zebrania wszelkich dowodow,

ktére pomoga Administratorowi wyjasni¢ szczegdly naruszenia, w tym jego charakter,
skale, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania danych osobowych dokonywanych w imieniu Administratora.
Rejestr winien zawiera¢ nastepujace informacje:

a. Imi¢ i1 nazwisko/ nazwa i dane kontaktowe Podmiotu Przetwarzajacego oraz
Administratora, a takze przedstawicieli oraz Inspektora Ochrony Danych jesli zostat
wyznaczony,

b. Kategorie czynno$ci przetwarzania danych w imieniu Administratora,

c. Ogoélny opis $rodkow technicznych 1 organizacyjnych majacych na celu
zabezpieczenie powierzonych danych osobowych,

d. Informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, oraz nazwy tych panstw i podmiotow.

Zleceniobiorca w toku realizacji umowy zobowiazuje si¢ do podejmowania wszelkich

srodkow wymaganych na mocy art. 32 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

§5
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego, a w szczegdlnosci Kodeksu cywilnego, Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych.

W przypadku gdy niniejsza Umowa odwotuje si¢ do przepisOw prawa, oznacza to rowniez
inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie



wejda w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak rowniez akty prawne, ktére zastapig wskazane
ustawy i1 rozporzadzenia.

4. Umoweg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych obowigzuje na czas
trwania umowy na $wiadczenie przez Zleceniobiorce na rzecz Zleceniodawcy ustug z
zakresu umowy ..........

Zleceniodawca Zleceniobiorca



